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MEPES - Plano de Classificaciio de Cargos

GRUPO OCUPACIONAL: ADMINISTRACXO GERAL (AG)
CLASSCES 1. Servicos Gerais SG
2., Adrninistrativa AD
38 Auxiliar-Técnica AT
4. Técnica ‘ »
5. TAcnica-Cerencial TG
c6p1Go TiTULO DO CARGO PADRXO| N2 D%
CARGOS
AG.SG/1-Ag Servente A
AG.SG/2-Ag continuo A
AG. SG/3=Ag Corinheira A
AG.38g/4~Ag vigia A
AG.S5g/5-B¢ llotorista B
AG.AD/1-3¢ Auxiliar de S=2rvicos B
AG.AD/2-cd Auxiliar Aduministrativo C
AG.AT/1-DF | Tcnico em Contabilidade D
AG.AT/1-"¢ Assistente Adiinistrativo I 5
AG.TZ/1-C¥ | Assistente Adiinistrativo II G
AG.TG/1-1'g Garonte Adninistrativo H
FUNCTOSS GRATIFICADAS PADRXO
secretlrio “x:cutivo FG-1
Coordenador do GR FG=2
Coordcnadcr Jo NAP FG-2
coordenador do CFP FG=2

e p e - escritério de planejamento e pesquisas econdmicas ltda.




MEPES DESCRICAO DO CARGO DATAs JUNEO/76
CODICO3 AGeSG/1.A@

CARGO. GRUPO¢ CLASSE ¢
STRVENTE ADMINISTRACAC' GERAL STORVIGOS AUY.ILIARTS

. I - sINT75. DCS DUVIRES

* Bxacucdode servicos d2 liip2za e consarvacdo de 2scritérios ,

rospitais 2 2scolas.

IT - ATRIDUICE s TEPICA:

mxacutar sorvicos de linpora, em geral, nas instalagGes o do -
pend3ncias nas quais funcioncm as unidades aduinistrativas e opexg
cionais do F"P7Ss executar scrvicos de varradura, raspagem, encora
mento de asscalhos; lavar ladrilhos, azulejos, pisos, vidragas; po
1ir objotos ¢ pecas metalicas; manter a rigien» ¢ linpeza das ins-
talacdes sanitirias; ospanar rdveis, janelas, totos; limpar ~ la -
var tap~tas 2 capackos} ronover 1lixo e detritos; lavar rccipientes
frascos, vasillames ¢ apatroctos de gabinetes 1:ddicos, laboratéri-
0s, atc; lavar roupas, preparar ¢ servir café; oxecutar mandados !
internos 2 oxtarnos; exacutar outras tarefas quz lhe forem deterng

nadas.

IIT - QUALIFICACXO N=CZSSARIA
Grau de conhéecimento equivalente ae curso primdrio, incomple-
to.

e p e - escritério de planejamento ¢ pesquisas econdmicas Itda.



MEPES DESCRIGAO DE CARGOS DATAs JUKHO/76
CODIGD: AGeSG/l.Af

CARGO: GRUPO? CLASSE3
CONTINUO ADi.INISTRAGXO GERAL SERVICOS AU:IL.

I - SiNTTSE DOS DUVLRDS

Efetuar terefas externas; executar pequcnos rcparos; execucao!
de traballos internose.

II - ATRIBUICBES T1PICAS

Receber, distribuir e ontragar expediente intorno c extermo; r2
ceber, scparar e distribuir correspondéncia; at:nder telefone e . ¢
tranamitir rocados; prestar informagSes ao piblico; eventualic.it !
fazer ¢ sorvir café; executar p~oquenos servigos de reparos em oqui-
pamentos 2 1.8veis de escritbério, instalagSes >1%tricas, 2tce; 3xech

tar outros sorvicos correlatcse.

0 N2CTSSARI

Tor conlocinontes equivalontes ao curso primdrio completo.

e p ¢ - escritério de planejamento e pesquisas econOmicas ltdas.




MEFES DESCRICXO DE CARGOS 1 _DATA: JUNHO/76
CODIGDS AG.SG/4eA¢
CARGO$ GRUFO3 CLAagdEt
VIGIA ADMINISTRACXO GERAL SERVICOS GERAIS

I - SINTCSE DOS DEVERES
Protecdo e vigilancia dos prédios e estabelecimentos do MEPES.

II - ATRIBUICOES TEPICAS

Pazer ronda, fiscalizando as dependénclias internas dos pré -
dlos, inclusive instalacgdes hidréulicas e elétricas; zelar pelo cop
trole de abastecimento de &gua cm caixas, abrindo e feckando bombas
de registros nas redes de distribuic@o e reservatdrios; impedir a
entrada de pessoas estranhas, em horérios n¥o nomais de funciona
mento da repartic®o; tomar as providéncias necessfrias no caso de
ocorrénciasde infcio de incéndios, desabamentos, etcs recolher dié-
riamente, 0 1ixo, queima-lo ou colock~10 nos recipientes préprios ¢
para recolhimento dos lixeiros piblicos; executar outras tarefas !
afins, que o servico-o exigir.

(& ]
%]

III - O_NE

i
¢

Grau de conhecimento equivalente ao curso primério imcompleto

e p e - escritério de planejamento e pesqulsas econdmicas Itda.




MEPES DESCRICAO DE CARGOS DATA3 JUNHO/76

cODIGOs AG.SC/S.Bg

CARGO3 GRUPO ¢ CLASSE$
MOTORISTA ADMINISTRACZO GERAL SERVICOS AUXe

I - SINTZSC DO DEVERES
pirigir velculos de cargas e passageiros.

II - ATRIBUICOES TEPICAS

- Dirigir automéveis, camionctas, caminhdes, utilizados nos sep
vicos d& I°PIS; controlar & quilometragem do vefculo sob sua dre-
¢8%0; zelar pcla limpeza e conservac®o dos velculos; avisar quando!
kouver necessidade de reparos mecanicos mos vefculos; efetuar po -
quenos reparos de emergéncia nos veiculos; preencher os relatdrios
que 1lhe forem solicitados sdbre o uso dos vefculosj providenciar o

abastecimonto dos vefculos; oxecutar outras tarcfas correlatas.

III -

|3]
O]

Grau de conhecimento equivalente ao curso primério incomple-
to. Cartcira de Habilitac3o de lotorista, na categoria de profissi
onal.

e p e - escritério de planejamento e pesquisas econOmicas ltda.




MEPES DESCRICXO DE CARGOS DATA: JUNKO/76

CODIGOs AG.AD/1.B@

CARGO GRUPO ¢ CLASSE¢
AUXILIAR DE SERVICOS ADMINI ST +GERAL ADMINISTRATIVA
I - g EVE

Audiliar na execug@o de servicos de escritdrio de matureza sim
ples; datilografia; servicos de recepcdo de pessoas.

II - AIR B

Executar servicos de datilografia; auxiliar na execucao de
servicos burocrlticos, sob orientaco; operar mimedgrafo; fazer se
vigos externos; pequenas compras, efetuar pagamentos, depbSsitos ¢
banclrios, ectc; recépcionar e encarminhar pessoas; manter fichlrio!
de enderccos e telefones; atonder e fazer chamadas telefdnicas; g

- xecutar outros servicos que lhe forem solicitados.

III - QUALIFICACAO NECESSARIA

_ Grau de conhecimento equivalente ao 1¢ ciclo do ensino médio
incompleto. Conhecimento de datilografia.

e p e - escritério de planejamento e pesquisas econOmicas Itda.




MEPES DESCRICXO DE CARGOS DATAs JUNHO/76
B c6DIGO 3AG.AD/2.CH
CARGOt GRUPO} CLASSE}
AUXILIAR ADMINISTRATIVO ADMINIST. GERAL ADMINISTRATIVA
/
/
I- nSE EVT

Execucdo de Servicos de escritbdrio, emvolvendo prética de dati
lografia e execuclo de cfilculos e contas pouco’ complexas e relacio
de textos simples, R

II - ATRIBUICOTS TLPICAS

Arquivar papéis e documentos; receber, confaorir e encaminhart
documentos, correspondéncias, etc; atender pessoas que procuram ©O
MEPES, prestando informacB8es, fazer e conferir chlculos arit.lti -
cos simples; fazer trabalhos de datilografia; executar outros ser-
vicos préprios de escritério, com orientac3o superior; preencher £
,chas, mapas, etc; auxiliar, sob orientac3o, nos scrvigcos de escri-
turac3o contibil e nos contrdle de execug3o orcamentlria; auxili -

ar nos servicos de registro e contz_'é‘le de material de expediente .
III - IFIC O NECESS

Grau de conhecimento equivalente ao 12 ciclo incompleto e
experiéncia comprovada em servigos de datilografia.

e p e - escritério de planejamento e pesquisas economicas Itda.
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MEPE S DESCRIGXO DE CARGOS DATA$JUNHO /76

CODIGO: AG.AT/1.DF

CARGO3 GRUPO? CLASSE}
AU¥IL. EM CONTABILIDADD ADMINIST. GERAL AUXIL.~TECNICA
A}
I « SiNT2SE EVERRE

Execucao de trabalhos auxiliares de Contabilidade e escritura~
C:Oo

II - ATRIBUICOES TIPICAS

Revisar e fazer escriturac3o contédbil, controlar e verificar
a exoecuc8o de trabalhos gerais de escritdrio; preparar ou conforir
balancetes, folhas de difirio e de raz@ e outras escritas conti

beis; preparar ou revisar informacSes financeiras, tendo em vistal
a 2xistdncia de verba e rubrica adequada; encauiniar documentos A
aprovacdo suparior; orientar a classificaca@o e codificagdo de recel
tas ¢ despesas; promover a coleta de dados para a claboracdo de ¢
propostas orcamentarias; rosolver problemas ticnicos e aduinistra-
tivos relacionados com contabilidade ou escrituracd@o; elaborar os
denonstrativos e exccucao orgamentéria; proceder ao acompantam:nto
da oxacugdo orcamentéria; colaborar na elaboracgdo da proposta orga
mentria anual; fiscalizar o contrdle e registros dos bens patring

niais do MSP3S} executar outras tarefas afins.

III - ECE

Haver completado o curso técnico em Contabilidade e possuire
experidncia de servigo. Ser portador de diploma de técnico em Con~
tabilidade devidamente registrado no MEC e inscrito no CRCe.

e p e - escritério de planejamento e pesquisas econdmicas Itda.




MEPES DESCRIGAO DE CARGOS DATA: JUNHO/76

CODIGO: AG.AT/2.2¢

CARGO : GRUPO: CLASSD::
ASSIST. ADMINIST. I ADMINISTRACKO GERAL AUXILIAR=-TACNICA

T = SINTUSE DOS DEVESRES

Supervis3o ou coordenacdo de equipes de empragados ou unidades
relacionadas con administragdo geral e assessoraiento administrati
vo de autoridade de nivel supecrior.

II - ATRIBUICOzs Tipicas

_Orientar e rever trabalkos de empregados de qualificagdo infg
rior; procader 3 formulagao preliminar de medidas destinadas ao og
tudo e solucdo dos probleras de organizacao de sarvicos administra
tlvos, ad.inistracdo de pessoal, administragdo de material, s312 -
cdo, etc.; informar processos 2 dar paraceres sObra assuntos de !
sua especialidade; montar csquenas de ovganivagﬁo de arquivos, pro
tocolo, tranitacdo de papéis do seu ambito de ac3do; redigir corrcs
pondﬂnc1as a »olatdrios de at1v1dades, secretariar, quando solici-
tado, ra2unidas de Diretoria e de Conscelhos; faror scrv1gos de dati
lografla, ¢uando necaessario; colaborar na elaboracdo da proposta '
orgarni entdria anual do IZPDS; orientar e fiscalizar a organizagao !
do almoxarifado e fazer o Invontario Anual de bans patrimoniais do
MEPES; cexoacutar-outras tare=fas a fins.

III - QUALIFICACXO NEC=ZSSARIA

Iscolaridade equivalente ao 22 ciclo do ensino mé&dio, ou cur
sando wivarsidad=, complencntado por treinamento aspecifico ou ex
p;r1;nc1a de scrvigo Coniprovada.

e p e - escritério de plancjamento e pesquisas econdmicas ltda.



MEPES DESCRICXO DE CARGOS DATA: JUNHO/76
CODIGO: AG.TZ/1.G¥
CARGO3 GRUPO: CLASSE
ASSIST. ADMINISTRAT. II  ADM. GERAL “8CNICA ESPECIALIZ.
g oSz EVERE

Asscssorar a Diretoria e o Secretfrio Executivo em assuntos rg
lativos aos problemas técnicos do MEPES.

I - I Ong Tf

Assessoramento técnico especializado em &rcas especificas re-

lacionadas &s principais atividades do MEPES.
O MEPES poderd, de acdrdo com as necessidadcs? ter assessores
técnicos nas &reass financeira, Organizac@o e Métodos, jurldica,

ducacional, cidéncias sociais, ctce

Ser portador de dirloma de curso superior, devidamente regls
trado nos 6rg3os Oficiais Competentes e inscritos nos brgédos de re
presentacdo de classe. Possuir experidncia profissional comprovada
na sua 4rca de especializacdo.

e p e - escritério de planejamento & pesqulsas econdmicas ltda.



MEPE S DESCRIGCXO DE CARGOS DATA1 JUNHO /76

CODIGOt AG+TG/1.HJ

CARGO * GRUPOs - CLASSE s
GERENTE ADMINIST. ADMINIST. GERAL . TECNCIA-GERENCIAL

I - ATRIBUICOES TEPICAZ

Supervis3o, contrdle e avaliac@o de atividades relacionadas c/
estudo, anilise, plancjamento, coordenacd e contrdle dos proble =
mas de Adainistrac3o Geral c assessoramento de autoridades de nf -
vel supcrior, organizar, oricntar, aconjankar ¢ avaliar a execugdo
de implantac3o de servicos; tlaborar planos visando o aperfeicoa -
mento da organizac3o e funcionamento do MSPRS; prostar assistincia
técnica 3s chefias durante a implantacd0 de novas normas e métodos
de traballo; fazer estudos gerais para a estruturacao ou revisdo ¢
de salérios; administratar programas relativos 2 sclegdo promogao!
e demais atividades de administracdo de passoal; realizar estudos®
e proceder a melhoria das condi¢gOes ambientais de trabalhoj colabg
rar com a Dirccdo do MEPESS nas funcdes de captagdo de recursos pa
ra o I{3P.S, na claborac@o o aconpanhamcnto dos planos de aplicagao
convénios, ctc; coletar dados estatisticos nacassirios aos traba -
1lhos ou rclatdrios a serem claborados; organirar o coordonar t.onDbI
lhos de ~e:ip2 rolacionados coun as tarcfas inorent2s ao seu cargoj
analirzar os aspictos rclacionados com custos, ~vitando disperdici-
0s ¢ ociosidad2; executar outras tarefas corrclatas.

II - IFICACXO NSCESSAR

Grau dec con“ecimento equivalente ao curso universitfrio incop

pleto, conplementado por vasta experiéncia em gerincia administra-

tiva.

e p ¢ - escritério de planejamento e pesquisas econdmicas Itda.




MEPRES
CLASSIFICACAO DE CARGOS

GRUPO OCUPACIONAL

n"SAGDE E ASSISTENCIA™

VITORIA, JUNHO/76

e p e - escritério de plancjamento e pesquisas econOmicas Itda.




MEFES = PLANO DE CLASSIFICACXO DE CARGOS

GRUPO OCUPACIONAL} SAGDE E ASSISTENCIA (s p)
CLASSESS
1. Servicos Auxiliares SA
2. Auxiliar Técnica AT
c6p1G0 TETULO DO CARGO ) PADRXO | N2 E
CARGOS
SD.SA/1-C@ Operador de Raio-X c
SD+SA/2-B@ Auxiliar de mnfermagem B
SD«+SA/3-D¢ Auxiliar de Laboratdrio D
SD«AT/1-Dg visitadora sanitiria D
SD.AT/2-2¢ Laboratorista E
SD.TE/1-F@ Assistente Social r
SD.TE/2-G¢ Enfermeira (o)
SDeTE/3=HZ Médico H
wﬁcUs:s GRATIF ICADAS PADRZO
Coordenador do DAC FG - 2
Adninistrador Hospitalar FG - 3
piretor Clinico FG - 3
Chefe de Enfermagem FG - 4

e p e - escritério de planejamento e pesquisas econémicas Itda.




MEPES DESCRIGAO DE CARGOS DATA: JUNHO/76

CODIGO: SD.SA/1.Cd

CARGC GRUPO3 CLASSE3
OPERADOR DE RAIO-X  SAGDE E ASSISTENCIA SERV.AUXILIAR.

I - SINTESE DOS_DEVERES

Operagdo de aparelho fixo e portdtil de raio - x; revelagdo ¢
das chapas de radiografia; responsidvel pelo banco de sangue do hog
pital.

II - ATRIBUICOES TEpICAS

O perar aparelhos de raio - x; fazer revelagOes das chapas de
radiografia; fazer radiospia; responder pelo banco de sangue, ca -
dastrando os doadores da comunidade, recebendo requisicdo médica ,
coletando e analisando amostras de sangue, classificando-as por
grupos e fator RH, etc; colaborar com os médicos em outros servi -

¢os similares.

III - QUALIFICACAO NECESSARIA

Grau de conhecimento equivalente ao segundo ciclo do ensino!
médio, suplementado por curso ou conhecimentos especificos em radi

ografia.

e p e - escritério de planejamento e pesquisas econdmicas ltda.




MEFES DESCRICXO DE CARGOS DATA3 JUNHO/76

c6pIGO: SD.SA/2.Bd

s/
CARGO: . GRUPO: d CLASSE}

AUX. DE ENFERMAGEM SADE E ASSISTENCIA SERV.AUXILIARES

I = TESE S_DEVERE

Auxiliar nos servigos de enfermagem e atendimento de doentes!

em estabelecimentos vinculados ao MEPES.

II - ATRIBUICOES TiPICAS

Fazer curativos, aplicar vacinas e injegOes; observar prescri
cBes médicas relativas a doentes; ministrar remédios e cuidados !
aos doentes; tomar temperatura e anotad=la nos graficos de febre;reg
gistrar as ocorréncias relativas aos doentes; esterilizar o materi
al dos gabinetes médicos; auxiliar os médicos; auxiliar os médicos
nas intervencdes cirfirgica; promover a higienizagdo dos doentes; !
promover servigos de limpeza, quando necessirios; requisitar mate-

rial de enfermagem e executar outras tarefas correlatas,

III - QUALIFICACXO NECESSARIA

Grau de instruc3o correspondente ao 12 ciclo do ensino médio
suplementado por curso ou conhecimentos especificos de Auxiliar de

Enfermagem.

e p e - escritério de planefamento e pesquisas econdmicas itda.




MEPES DESCRICXO DE CARGOS DATA: JUNHO/76

c6DIGO: SD.SA/3.D¥

CARGO GRUPO: CLASSE:
AUXIL. LABOKATORIO SAGDE F ASSISTENCIA SERV +AUXILIARES

I - SINTESE DOS DEVERES

- Execugdo de trabalhos de rotina em laboratdrio ,

- II - ATRIBUICOES TEPICAS

Organizar listas delmaferial para os laboratdrios; auxiliar *
na preparacaoc de.solugOes, relativos e padrOes;; auxiliar na inocu
lac3o e sangria de animais; fazer andlise ou exames de urina, san-
gue, escarro, fezes, etc; proceder colkeita de material para exa -
mes de 1aborat6riq; limpar e esterelizar material de uso 4o labora
tério; proceder desinfecc3@o das instalagdes do laboratdrio; execu=

'~ tar outras tarefas correlatas que lhe forem daterminadas;

III - QUALIFICACZO NZCESSARIA

. . - 0 . o P d
Ter conhecimento equivalente ao primeiro ciclo de ensino me -
o 3 - r 4 °
dio,incompleto, suplementado por curso ou conhecimento especificos

de técnica de laboratdrio.

e p e - escritério de planejamento e pesquisas econémicas ltda.



MEFES " DESCRICXO DE CARGOS DATA: JUNHO/76

c6DIGO: SDeAT/1-DF

CARGO1 ' GRUPO3 CLASSE}
VISITADORA SANIT,. SAGDE E ASSISTENCIA AUXIL. TECNICA
I -~ siNTESE EV

Fazer visitas domiciliares no interesse da safide piblica, exccy
tar trabalhos de educaca@o sanitéria.

II - ATRIBUICTES TIPICAS

Reali-ar visitas domiciliares para fim de de vigililéncia e
educacdo sanitlria; investigar casos e contatos de diversas doencas
contagiosas, cncaminkando as pessoas suspeitas aos setores competen
tes de Satde Piblica; fazer notificacOcs ds autoridades sanitériast
dos casos dc doencas contagiosas que tiver conlecimento; proceder
inuniracd antituberculose (BCG), anti-varidlica, antidiftérica
antitifo desintérico; awxdliar médicos nas unidades de assisténciar
sanitaria; rinistrar conhecinsntos de rigiene a gestantes e parturi
entes; aplicar, em certos casos, injegGes e prestar p2quenos Socor-
ros de enforiagem; fazer denonstragdes para a praparacdo de alimen-
tos de acordo com rogimes dictiticos pré-nstabelacidos, fomenta: pg
1os diversos mcios a0 alcance a adoc3o de hébitos de rigiene entre?
as pessoas visitadas; executar tarefas afins, quando o servigo o
exigir.

IIT - I O _NECE

Grau de conhecimento equivalente ao 12 ciclo do ensino médio!
completo, suplementado por formacd3o profissional, adquirida median-
te curso cespecial ministrad por 8rgdo de saide Piblica, com apre-
sentac3o de certificado de KabilitacZo,

e p e - escritério de planejamento e pesquisas econdmicas Itda.



® MEPES DESCRIGCAO DE CARGOS DATAs JUNHO/76

CODIGOs SD.AT/2.E@

CARGO 1 GRUPO3 CLASSES
LABORATORISTA SAGDT = ASSISTENCIA AUXILIAR-TECNICA
Ie =38 EVERE

Execucdo de andlises e pesquisas de laboratbério.

II - ATRIBUICOES TEPICAS

Fazer testes bacteriolégicos e estudos de natureza rotineira ¢
para identificacZo, enumerac3o e descric@o de bactérias ou condigdes
patolégicas; proceder a exames microscSpicos; orientar a colheita ¢
de material para exames; executar trabalhos de hcrjatologia e homa-
tometria; fazer exame de &gua ¢ leitej efetuar o sOro-diagnbstico ¢
da sifilis e outros soro-diagnésticos; executar outras tarefas corig

latas.

Grau de conhecimento equivalente ao primeiro ciclo do curso !

médio completo e experiéncia profissional coumprovada.

\

e p e - escritério de planejamento e pesquisas econdmicas Itda.




MEPES DESCRIGXO DE CARGOS DATAs JUNKO/76

CODIGO3 SD.TE/2.GF
CARGO GRUPO CLASST3
ENFERMEIRA (0) SAGDE E ASSISTERCIA TACNICA

] = §IHIB§3 DOS_DEVER© S

Revis3o e execuc®o dos servicos de enfermagem dos estabeleci-
mentos m&dicos, rospitalares ou de satde pihblica.

II - ATRIBUICHSS TEPICAS

Oricntar, fiscalizar e executar tédas as tarcfas de enferma =
gem em w: hospital; orgamizar escala de plantdo; distribuir o pes -
scal pelos satores de traballio; colaborar nas tarafas de cnsino e
aperfeicoamonto do pessoal dz anfermagen; prastar osclarecimentos ¢
208 doecntes quanto a neacessidade de tratamanto o dos cuidados de Iii
giene reécomcndados; fiscalizar os traballhos de outros servidores op
carregados de servicos em enfommarias e clinicas rddicas; fiscali -
zar onfermarias, clinicas m3dicas; salas de cirurgia ¢ outras depen
déncias hospitalares, verificanco o estado geral dos pacientes ¢ at
lirpera do raterial, instrw:icntos, apar2lhos & instalagdes; exani -
nar registros e papelctas clinicas; rodigir rclatédrios de trabalhos
conunicar ds autoridades superiorss anormalidad:zs ou fallkas verifi-
cadas; exocutar outras tarcfas afins, quando necessario.

III - QUALIFICACKO NZCESSARIA

Ser portador de dirloma de Enfermagem, cmitido por escola ofi
cial ou legalrmente reconhecida.

e p e - escritério de planejamento e pesqulsas econdmicas ltda.




MEPES DESCRIGXO DE CARGOS DATA: JUNHO/76

cODIGO: SD.TE/1.F¥

CARGO: GRUPO: CLASSF ¢
ASSISTENTS SOCIAL SAGDE E ASSISTENCIA TSCNICA

I - SINTESZ DOS DEVERES

Execucao e revisdo de estudos, projetos e investigagdes relati

vos ao servigo social nas cornunidades em que opera o MEPES.

1T - ATRIBUICOzs TfrIcAS

Orientar e coordenar estudos, projetos e investigacOes soci-

ais sobre as causas de desajustamentos sociais; planejar inquéri -
tos sObre a situac3o social ¢ ccondmica dos individuos, familias ¢
/ou grupos, dentro das corunidades assistidas pelo MIPES; manter !
arquivo conr cadastro de todas ossas familias; intorpretar junto ao
médico, a situacdo social do doente ¢ sua familia; esclarscer ¢ O
rientar osvArios aspéctos da roléstia para o doonte - sua familial
e nos problemas emocionais que se manifestaren, procurando supcrar
as:causas dos desasjustamentos acarretados ou agravados pela doan-
ca; preparar relatdrios; dar assisténcia as familias de reclusos !
na comunidade; exercer outras tarefas semelhantcs que lhe forom dg

terminadas.

III - GUALIFICACZO NECESSARIA

Haver completado o Curso Superior de Assistente Social.

e p e - escritério de planejamento e pesquisas econdmicas Itda.
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MEPES DESCRICXO DE CARGOS DATA: JUNHO/76

CODIGOs SD.TE/3.Kf

CARGO$ GRUPO} CLA3301
030 (6]0) SAGDE T ASSISTENCIA TACNICA

I=-=3 nS3 SVERE

RevisZo e execuc®0 de trabalhos relacionados com a defesa c ¢
protec3o da salide individual o pericia médico-adinistrativa,

IT - ATRIBUICD:S TEPICAS

Efotuar cxames clinicos, diagnosticar e pescrever tratamentos
preventivos 2 curativos; proceder a exames pré o prés-operatérios;
fazer cirurgia e assistir ao opzrador em cirurgi@s de especialida-
des dlversas; participar de juntas médicas; proc@der a exames do!
laboratdérios ou orientar equipcs que o fagam; ori-ntar a popula-3n
quanto A higicne e profilaxia; atender a cramados doriciliarcs; sy
pervisicnar a execucao de trabalhos de enfermagon, cirurgia e ancg
tesia; exccutar outras tarcfas correlatas,

III - ' ICAC ECESSAR

Haver conpletado o Curso Superior de Medicinae.

Ser portador de diploma de Médico, expcdido por escola ofi -
cial ou logalmente reconhecida, devidamente rogistrado mo Ministd-
rio da Educac3o e Cultura e inscrito no Consclhio Rcogional de Medi-
cina, ’
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MERLCS
CLASSIFICAGXO DE CARGOS
GRUPO OCUPACIONAL

“"EDUCAGAO E ENSINO"

VITORIA, JUNIIO/76

e p ¢ - escritério de planejamento ¢ pesquisas econdmicas Itda.




MEPES = PLANO DE CLASSIFPICACXO DE CARGOS

GRUPO OCUPACIONALS CDUCACXO E ENSINO (E%)
CLASSESS
3civicos Gerais SG
Audliar-Técnica de Ensino AE
T8cnica de Ensino TE
cép1Go T$TULO DO CARGO : PADRXO | N2 D=
CARGOS
EE.SG/1-Ag zelador de Propricdade Agriccla A
EE.AZ/1-Df lonitor I
EZ.AE/2-2¢ Monitor II E
EE.TE/1-F¢g Técnico de "nsino F
FUNGCUES GRATIFICADAS PADRXO
Coord~nador de EFA FG = 4
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MEPES DESCRICXO DEZ CARGOS DATA: JUNHO/76

cODIGO: EE.SG/1.AZ
CARGO: GRUPO CLASSE :

7ZLADOR DT PROPRITDADE AGRIC. TDUCAGXO E INSINO SERV.GERAIS

I - SEINT3ST DOS DIVTRES

Tomar conta .das propricdades onde sao denonstradas as praticas

agricolas.

II - ATRIBUICE:s TfPICAS

7alar ¢ cuidar das atividades agricolas nas propriedades de -
monstrativas; cuidar das culturas descnvolvidas; colaborar nas co-

lreitas; oxocutar outras atividades correlatas.

TIT - QUALIFICACAC NICISSARIA

Grau d- conhecimento cquivalente ao curso priuério completo.

e p e - escritério de planejamento € pesquisas econOmicas ltda.
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MEPES DESCRICXO DE CARGOS DATA: JUNHO/76
CODIGO:EE.AE/1.DPE éI)
Ch.AZ/2.0¢ (II)
CARGO: GRUPC: CLA3S:
HONITOR (I e II ) SDUCACXO & ENSINO AUILIAR DE ENSINO

r .

I - siINTZSZ DOS DZIVERES

Orientacio de aprendiragen de praticas agricolas o conlecinon —
tos tedricos; desenvolvinento do ativi Jades do proi.ocdo cowunitiria
no meio rural; corieontagao na aduiniscracdo das propricdadas agrico-
las e colaboracao na administracao das TFAS.

II - ATRIBUICO:S TEPICAS

xecutar, aconpanrar e avaliar o processo do 2nsino e aprondi-
zagem de c¢rupos de passoas, . praticas agricolas, procurando difun
dir o uso d» t% nicas nais racionais do traballo; propa: °r, organi-
zar ¢ ministrar aulas tedricas das "disciplinas estabaslagidas®, ton
do por basz progranas ja definidos; apresentar sugestdes para W
maior 2 1.01'ox rondimento da aprondiragem; estiinular o aluno, oricn
tar a dirocdo das atividades, controlar os resultados; oriontar ¢
incentivar os novirontos coranmitdrios cstinulando a responsabilida-
de indiviaual dirigida para a corunidade; pronovar 2/ou colaborar !
nos progra.as asportivos, rocrcativos, culturais 2 assistenciais de
acordo ¢or a oricontacdo geral adotada para o ifiP23; coclaborar na ox
“iracdc aduinistrativa da OFA (s2rvigos de scocretaria, biblioteca
aoulnlst racao ¢~ naterial,conscrvacao das instalagCa2s,etc); prestar
oricntacdo t3cnica aos Tomadores de Conta das proprizdades; colabo-
rar na 1n4p*gao da utilizacdo de veiculos e no tfansport° de alwnos
quando nccassario; promover ¢/ou colaborar na roalis -agao da cursos!
para agricultores ¢ donas de casa; _pronover visitas periddicas as ¢
farilias ade a1vnos- promover rounides de pais o nestres; part1c1par
quando neccessirio, das reunidns de Consz2lhos de Aduinistracdo; .exa=-
cutar outras tarcfas correlatas.

III - QUALIFICACAO NECESSARIA

Conheci.cnto equivalente ao primeiro ciclo do ensino médio ,
com fomacdo pedagbgica obtida através de cursos e/ou treinamentost
especificos.
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IV - CLASSIFICACAQ

A classificag@ nos niveis I e II esta vinculada ao grau de

experiéncia, de formacdo e de complexidade das funcSes atribuidas '

ao empregado.
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MEPES DESCRIGCAO DE CARGOS DATA: JUNHO/76

cODIGOs EE.TE/1-F¢

CARGO$ GRUPO3 CLASSE$
TECNICO DE ENSINO EDUCACXO E ENSINO TECNICA

I - 3INTRSE DOS DEVERES

Pl-nejar e executar programas de treinamento c aperfeicoamonto!
pedagbgico aos monitores do MEPES; prestar assistincia técnica aos
Monitores, no desenvolvimento de suas atividades; programar ativica
des de pesquisas, experinentag@o, ordentagdo ¢ inspec®o educacional
e pedagbgica, tendo como fundamento os principios filosbficos bisi-
cos d McPES.

Il - g c

Programar, propor e realirar cursos de forriac¥o, aperfeicoarcp
to e de atualizac@o para os lMonitores do MEPES; prestar assessora —
mento pedagbcico aos Monitores e Coordenadores cas iFAs; fazer pcs—
quisas ¢ apresentar sugestdes com relagdo ao roendinionto escolar; ord
entar a Junta pDirectora do MEPIS na formulacao de diretrizes da poii
tica de troinamonto c¢ aperfeigoamento do pessoal de ensinoj colabo-
rar na elaborac3o e planos d=2 aplicag@o de recursos para traeinai.zp
to de pesasoal; participar de rounides de equipc e de encontros comy
nitarios’ quando requeorido; participar de comissdes ¢ grupos de tra
balto, quandc convocado; elaborar uanuais de oricntago pedagégica,
bem como preparar material didético de intercssc para os monitores;
elaborar mlatérios de suas atividades para a Dirctoria do MEPES, O
bedecidos os canais hierarquicos competentes; claborac¥o de matorial
para cirsos cspecificos de treinamento; elaboracZo de relatérios de
cursos, ben comno da avaliacdo dos resultados dcossces progrardas de ¢
treinamonto; asscessor a alta Direc®o do MBPES, sapre que solicita-
do, em assuntos concermentes a sua frea técnicajs desenvolvar outras
tarefas correclatas.

CIII - >CESS

Conheciuento equivalente ao 22 ciclo do ensino médio (comple-

to), ou curso de nfvel universitlrio, com comprovada formac®o peda-
gbgica e aprimoramento interno no MCPES.

¢
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